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关于做好2022年春季教材征订工作的通知

省校相关部门、学院，各分校、教学点：
为贯彻落实国家开放大学《关于加强开放教育教材配置工作的通知》（国开资源函〔2021〕3 号）及《陕西开放大学教材管理办法（试行）》（陕开大教〔2021〕40 号）文件精神，进一步做好开放教育文字教材征订工作，确保教材及时准确到位，保证教学秩序正常运行。现根据陕西开放大学（以下简称“省校”）及陕西天宇教育产业开发有限公司（以下简称“天宇公司”）教材管理工作的实际情况，将2022年春季学期教材征订工作相关事宜通知如下，请遵照执行。
1、 征订范围
本次教材征订范围包括：国家开放大学2022年春季在陕西开放大学系统开办的专业课程所需教材资源。
2、 征订时间
老生教材：2022年1月20日至2022年3月20日；
新生教材：2022年3月1日至2022年5月20日。
3、 工作要求
（一）各单位要严格按照《专业规则》和国家开放大学学习资源部下发的《2022春课程学习资源使用计划》，按时、统一、准确提交教材征订单，做到不漏订、不重订，以保证教学需要。
（二）为保证教学的正常开展，各单位要规范教材订购渠道，提高教材征订率，确保教材征订率在80%以上。按照学生选课情况，确保每生每门课程文字教材的征订发放到位，留存发放台账，以备教学评估检查使用。我省教学评估检查奖惩机制如下所示。
（1）对于管理规范、教材征订率高于80%的教学单位，增加招生计划及评优名额。
（2）对于管理不善、一学期未征订教材或连续两学期教材征订率低于全省平均水平的教学单位，从下学期开始缩减招生计划的30%，并给予黄牌警告。
（3对于管理混乱、连续两学期未征订教材的教学单位，从下学期开始缩减招生计划的50%，直至暂停招生并督促整改，对整改未到位的，评优实行一票否决。
（三）各办学单位使用教材征订管理系统在线完成教材征订。网址：http://jcgl.sxrtvu.com.cn/ ，已有账户的单位请及时更改密码并及时征订，暂时没有账户的单位及时联系天宇公司申请。
（四）教材征订说明
（1）为确保征订的教材资源版本适用于征订季度，在征订前须先清空订购车再进行征订。
（2）征订方式：教材征订只能通过“按课程征订”方式征订教材，教材系统已做好课程与教材的对应。
（3）操作流程：登录教材系统→确认征订季度→清空订购车→选择专业→选择课程→加入订购车→填写征订数量→复核征订单→提交征订单。
（4）改版教材和退货：每学期的改版教材，会在教材系统的“改版教材列表”中说明，请各单位在指定退货期内完成退货操作。除统一通知改版的教材外，其他教材每学期退书码洋原则上不超过当季发行码洋的5%。
四、联系方式
对征订过程中出现的新情况、新问题，请及时在教材工作群反馈。
联系人：  陈润侠   联系电话：029-85366196
谢  敏  联系电话：13488272545
教材QQ群：230514161
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